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TITOLO | — DISPOSIZIONI GENERALI

Art. 1 - Oggetto del Regolamento
1) 1) Il presente Regolamento disciplina, in attuazioed’adt 7 del Decreto
Legislativo 18/08/2000, n. 267 , lattivita conttstle del Comune, sia
derivante dall’espletamento di procedure di tipblgicistico (appalti di lavori,
forniture e servizi, concessioni di beni demanjain derivante dagli istituti
contrattualistici di tipo privatistico (acquistgdazioni, comodati, etc.).
2) 2) Per i lavori e le forniture di beni e servizi inoeomia e per le spese

economali si rinvia agli appositi Regolamenti adbttall’ Amministrazione
Comunale.

Art. 2 — Principi generali.

1) 1) L’attivita contrattuale del Comune, in tutte le stesi, persegue gli
obiettivi della efficacia ed efficienza dell’'azioaenministrativa, di trasparenza
delle procedure, della “par condicio” e della camepnza dei partecipanti.

2) 2) Il Comune, al fine di garantire il principio di #sparenza dell'azione
amministrativa, adotta idonei strumenti di infornesee, anche di tipo
informatico e telematico, secondo i principi fissddlla legge e dal proprio
statuto.

3) 3) Fatti salvi i principi e gli intendimenti di cui aommi precedenti, il
comune procedera, in sede di svolgimento dei prowadi amministrativi di
cui al presente regolamento, a valorizzare forndblavori, beni e servizi che
perseguono fini etici, sociali e ambientali di plidd utilita.

Art. 3 — Rappresentanza del Comune

1) 1) Nella stipulazione dei contratti il Comune é ragergato dai Responsabili
dei servizi indicati nei successivi articoli.

2) 2) | Responsabili dei servizi che abbiano contratssnza averne i poteri o
eccedono i limiti delle facolta loro conferite, somesponsabili del danno
sofferto dal Comune e di quello che il terzo coerita abbia sofferto per aver
confidato senza sua colpa nella validita del cdtatra

TITOLO Il — DISPOSIZIONI ATTUATIVE DEL D.LGS 12-04- 2006 N. 163 —

CODICE DEI CONTRATTI PUBBLICI RELATIVI A LAVORI SER VIZI E
FORNITURE

Art. 4 — Competenze del Consiglio Comunale
1) 1) Il Consiglio Comunale, per il perseguimento dei finattivita negoziale, e
competente all’adozione degli atti previsti dalit 42 del Decreto Legislativo
n. 267/2000, ed in particolare approva il programmnennale degli



investimenti e I'’elenco annuale delle opere pulblgjcstabilendo le modalita di
finanziamento delle stesse. Approva le convenZi@i comuni e quelle tra
comuni e provincia, gli acquisti e le alienaziomnnobiliari, le relative
permute e concessioni che non siano previste esemnte in  atti
fondamentali del Consiglio comunale.

2) 2) L’inserimento di un’opera nel programma di cui aégedente comma é
disciplinato dal Codice degli appalti pubblici elatevo Regolamento di
attuazione.

3) 3) Sono considerati prioritari i completamenti di apefa iniziate ed i lavori
di adeguamento, manutenzione straordinaria e mesthwpere esistenti.

Art. 5 — Competenze della Giunta Comunale.

1) 1) La Giunta Comunale adotta gli atti di amministra@oche attuano i
programmi e gli indirizzi del Consiglio che nonnigno nelle competenze,
previste dalle leggi e dallo statuto, del Sindat=d, Segretario Comunale e dei
Responsabili dei servizi.

2) 2) Contestualmente alla definizione del Piano Ris@s@biettivi, la Giunta
delibera il programma dellattivita contrattuale rpé relativo esercizio
finanziario.

3) 3) La Giunta Comunale adotta, fra I'altro, i seqgueitiii deliberativi:

a) a) approvazione dei progetti preliminari (quando sianseriti nel
programma triennale e nell’elenco annuale dei igwaoblici), definitivi
/ esecutivi, anche ai fini della dichiarazione dibplica utilita di
indifferibilita ed urgenza dell'opera e con riguardlle procedure di
esproprio ed ai relativi termini;

b) b) approvazione di perizie, tali da comportare aumetito spesa o
variante.

c) c) approvazione del certificato di collaudo relativolaori le cui
contabilita presentino riserve da parte della diipaltatrice.

d) d) la scelta tra progettazione, concorso di progeitezie concorso
d’'idee; tra progettazione interna ed esterna; dicessione di lavori
pubblici o di procedura riferita a promotore finEmio 0 societa di
progetto;

e) e) la scelta in tema di concessione di servizi suliago di sistema
dinamico di acquisizione, di accordi quadro, di tcatti di
sponsorizzazione o di ricorso a centrali di congnita e in tema di
appalti riservati

f) f) [lindirizzo sulle procedure di scelta del contraemet di scelta della
speciale procedura di aggiudicazione per i lavoadilizia residenziale
pubblica

Art. 6 — Competenze del Segretario Comunale.



1) 1) Le funzioni di ufficiale rogante del Comune di Tegho sono esercitate dal
Segretario Comunale, ovvero, in caso di sua assempedimento o
mancanza, da chi legalmente lo sostituisce.

2) 2) L'ufficiale rogante puo rogare tutti i contrattiinguali I'ente € parte ed
autenticare scritture private ed atti unilaterali’mteresse dell’ente.

3) 3) E'responsabile della tenuta del repertorio detraati ai sensi delle vigenti
disposizioni e provvede ad iscrivervi tutti i suttdatti negoziali.

Art. 7 — Competenze dei Responsabili dei Servizi

1) 1) In attuazione del disposto degli artt. 107 e 10B DRkecreto Legislativo
267/2000, ai Responsabili dei Servizi competonoeponsabilita gestionali
degli obiettivi negoziali fissati dagli organi d&lhte.

2) 2) | Responsabili dei Servizi dellEnte, ciascuno ppranto di propria
competenza, rappresentano il Comune per la stipnl@zi tutti i contratti di
lavori, forniture e servizi a norma degli artt. 107208 del Decreto Legislativo
18/08/2000, n. 267, nonché per la stipulazioneidagi contratti, ciascuno
secondo il riparto delle competenze previste ngenie Regolamento degli
uffici e servizi dell’Ente.

3) 3) La competenza alla stipulazione € attribuita, dimmy al soggetto che ha
proposto il contratto. In caso di assenza o0 impedim € sostituito dal
Responsabile di servizio che ne assume le funzgadpndo quanto previsto
dal Regolamento sull’ ordinamento degli uffici e gervizi.

4) 4) In ogni caso per i lavori e i servizi attinenti’ialjjegneria ed architettura il
Responsabile del procedimento deve essere un decnic

5) 5) Per le fattispecie per le quali non e chiarametitiaibile la competenza a
uno

specifico settore in cui si articola I'organigramndal comune, compete al

direttore generale ove nominato o al Segretario @aie l'individuazione del
Responsabile del procedimento.

Art. 8 — Determinazioni dei Responsabili di Settoré servizio
1) 1) Le determinazioni necessarie alle varie fasi detgdimento sono adottate

dal responsabile del settore competente per la daséa determinazione si
riferisce

Art. 9 — Procedura per l'individuazione degli offerenti
1) 1) Fatta salva la competenza del Consiglio e dellan@ilComunale di cui
sopra; la determinazione della procedura per Midiazione degli offerenti &
di competenza del responsabile del procedimento

Art. 10 — Commissioni

1) 1) La nomina di tutte le commissioni, anche giudicat&i di competenza del
Responsabile del procedimento



Art. 11 — Conclusione delle procedure di affidamerdt
1) 1) Al termine delle procedure il Responsabile del pdamento dichiara
I'aggiudicazione provvisoria a favore del miglimterente
2) 2) Previa verifica dell' aggiudicazione provvisoria Responsabile del
procedimento provvede all'aggiudicazione definithvaii fa seguito la
determinazione relativa allimpegno di spesa cosoedl’aggiudicazione

Art. 12 — Stipulazione del contratto
1) 1) Intervenuta l'aggiudicazione o concluso il proceeimo il Responsabile
del medesimo provvede alla stipulazione e sottoscre del contratto. In ogni
caso e prevista la forma pubblica amministrativecusa del Segretario
Comunale rogante per i contratti aggiudicati carcpdure aperte.
2) 2) Al contratto sono allegati i documenti necessari.

Art. 13 — Termine anticipato per la stipulazione décontratti
1) 1) La stipulazione del contratto prima del termine 30 giorni dalla
comunicazione ai controinteressati del provvedimedt aggiudicazione e
possibile in presenza di motivate ragioni di paface urgenza esplicitate in
apposito verbale dal Responsabile del procedimemjoalora la gara sia stata
aggiudicata in presenza di una sola offerta vadidgentata.

TITOLO Il — DISPOSIZIONI RELATIVE A CONTRATTIINT UTTO O IN
PARTE ESCLUSI DALL'AMBITO DI APPLICAZIONE DEL DECRE TO
LEGISLATIVO 12/4/2006 N. 163 — CODICE DEI CONTRATTI PUBBLICI
RELATIVI A LAVORI, SERVIZI E FORNITURE

Art. 14 — Principi
1) 1) Le disposizioni del presente titolo trovano ap@ioae per i contratti in
tutto o in parte esclusi dallambito di applicazodel codice dei contratti
pubblici relativi a lavori, servizi e forniture iattuazione della direttiva
2004/17/CE e 2004/18/CE ed hanno carattere integrati quelle
eventualmente contenute nel codice per singoliesfadtie.

CAPO | - PROCEDIMENTO DELLA FORMAZIONE DEI CONTRATT |

Art. 15 — Analisi e proposte
1) 1) Sulla base di piani e programmi predisposti dalliAmistrazione
Comunale, sia per opere pubbliche che per altodoije contrattuali, prima di
proporre la determinazione a contrattare, il Resabite del Servizio procede
alle necessarie indagini e ricerche per acquisiegnenti sulla fattibilita
dell’opera o I'eseguibilta delle altre prestazi@enguant’altro puo essere utile
per stabilire i termini della gara e del contratto.



Art. 16 — Fasi del procedimento

1) 1) Il procedimento dei contratti si svolge attravelesdasi della preparazione,
della conclusione e dell’esecuzione.

2) 2) La prima fase comprende la preparazione, la salacontraente e
I'aggiudicazione; la seconda fase comprende lallstgoone e la rogazione; la
terza fase comprende I'esecuzione.

3) 3) Sino all'aggiudicazione é fatto divieto di comuriea terzi o di rendere in
gualsiasi altro modo noto i soggetti che prendasrepal procedimento.

4) 4) Responsabile del procedimento € il Responsabileattdre interessato.

Art. 17 — Determinazione a contrattare

1) 1) La determinazione a contrattare precede necessariana procedura di
scelta del contraente e la stipulazione del cdotrat

2) 2) La stessa determinazione deve obbligatoriamenteared

a) a) il fine che con il contratto si intende perseguire;

b) b) 'oggetto del contratto, la sua forma e le clausnute necessarie;

c) c¢) le modalita di scelta del contraente ammesse di#iposizioni
vigenti in materia di contratti delle Amministramiopubbliche e le
ragioni che ne sono alla base.

3) 3) Competente ad assumere la determinazione a centailrResponsabile
del procedimento di spesa, ad eccezione dei cadfidamento in concessione
di pubblici servizi e di attivita e servizi mediantoncessione, per i quali la
competenza appartiene al Consiglio Comunale.

4) 4) La determinazione a contrattare deve inoltre careedindicazione dei
mezzi di finanziamento delle spese ovvero delle ahtad di utilizzo delle
somme qualora si tratti di contratti che danno tuag entrate con vincolo di
destinazione.

Art. 18 — Casi di esclusione della determinazione @ntrattare
1) 1) Si prescinde dall’adozione della determinazion®mtrattare, nei seguenti
casi:
a) a) qualora si debba procedere a contratti ripetitigl tempo, se |l
rinnovo del contratto avviene alle stesse condiziehprecedente
b) b) in presenza di eventi di straordinaria urgenzanddferibilita

Art. 19 — Procedimenti ammissibili per le scelte decontraente
1) 1) Ogni contratto che dia luogo a spesa per il condsme essere preceduto
da procedura aperta o ristretta, salvo che nonrano le condizioni per la
negoziazione ai sensi dei successivi articoli.
2) 2) | contratti che danno luogo ad entrata per il coenwevono essere
parimenti preceduti da procedure aperte o ristretteegoziazione, come
indicato nei successivi articoli.



Art. 20 — Scelta delle procedure
1) 1) la scelta della procedura piu idonea tra quelléecatd al precedente articoli
deve essere motivata al fine di garantire I'ecomitani dell'iniziativa, la
speditezza, correttezza e trasparenza dell’aziomei@istrativa nel rispetto
delle disposizioni di legge vigenti in materia @ gancipi di imparzialita, di
concorrenza e della parita di trattamento.

Art. 21 — Norme comuni alle procedure di gara
1) 1) Per l'espletamento delle gare di appalto di c@iugicessici articoli, i servizi
competenti procedono alla redazione della segukrtementazione
» « Determinazione del Responsabile del servizio, caempe in materia, di
approvazione delle modalita di gara e avvio deltaedura;
» « Capitolato speciale d’appalto
» < Altra documentazione ritenuta importante ai finil'déettuazione della
gara
2) 2) Nei quadri economici dei progetti di lavoro e opgubbliche devono
essere previste le somme per far fronte alla padglone dei bandi, avvisi o
esiti di gara
3) 3) Qualora 'amministrazione ne ravvisi 'opportunitgastessa puo procedere
ad una prima selezione di aspiranti concorreniasoidse di specifici criteri
adottati con la determinazione a contrattare.

Art. 22 — Casi eccezionali
1) 1) In tutti i casi adeguatamente motivati in cui, $tan’urgenza,
I'eccezionalita e/o le particolari caratteristictiei lavori, delle forniture, dei
servizi 0 dei beni non sia comunque possibile o odppmo procedere
allespletamento di una procedura ad evidenza pudbbbppure della
negoziazione previa gara ufficiosa si potra ricerad un solo contraente
mediante procedura negoziata diretta
2) 2) Sono da intendersi casi eccezionali tutti i casicun non sia possibile
I'utilizzo delle procedure ad evidenza pubblicajuanto si violerebbero alcuni
principi stabiliti dalla legge e dalla Costituzionea materia di attivita
amministrativa comune:
a) a) economicita: quando per esempio la procedura da gaulti
eccessivamente onerosa in relazione al valoreagtatto da stipulare
b) b) efficienza: quando per esempio i tempi richiestilpesvolgimento di
una gara siano incompatibili con la necessita ralj&zione del servizio
o fornitura
c) c) efficacia: quando per esempio per la qualita detlptto ricercato, le
procedure ad evidenza pubblica non garantiscamsuitato voluto



Art. 23 — Indagine di mercato

1) 1) Per particolari servizi e/o forniture, il Respongalel Servizio competente
dovra svolgere delle indagini di mercato volte amteatare I'esistenza di
soggetti in grado di fornire determinati serviziper conoscere le condizioni di
mercato alle quali gli stessi sono forniti.

2) 2) Lindagine di mercato potra essere svolta telefamente, oppure
attingendo alla quotidiana esperienza di mercasmquisendo informazioni da
altri Enti locali per acquisti analoghi, da catdlogartacei e/o telematici, o con
gualsiasi altro mezzo ritenuto adeguato.

3) 3) Il Responsabile del Servizio competente dara attio determinazione
dell’indagine svolta.

Art. 24 — Disposizioni speciali per i lavori agricd e simili

1) 1) Ai sensi dell’ art 15 del D.Lgs 18/5/2001 n. 228&aggetti affidatari
possono essere individuati tra gli imprenditoriiegr qualora gli interventi
riguardino lavori finalizzati a:

a) a) sistemazione e manutenzione del territorio;

b) b) salvaguardia del paesaggio agrario e forestale;
C) ¢) cura e mantenimento dell’assetto idrogeologico;
d) d) tutela delle vocazioni produttive del territorio.

2) 2) Per gli interventi di cui al comma 1, I'importo dealori da affidare in
ragione d’anno per ciascun soggetto individuato eamntraente non puo
superare:

a) a) nel caso di imprenditori agricoli singoli I'importh € 25.000,00;
b) b) nel caso di imprenditori agricoli in forma assoaidimporto di €
150.000,00.

Art. 25 — Disposizioni speciali per i lavori di mamtenzione ordinaria,
straordinaria, restauro e risanamento conservativo
1) 1) Ai sensi dellart 2 comma 29 della legge 24/12/2003350 interventi
relativi a manutenzione ordinaria, straordinari@stauro e risanamento
conservativo di cui all’art 31 della 5/8/78 n. 4p@ssono essere oggetto di
affidamenti ad imprese individuali anche in deragk normativa vigente
purché I'importo non superi € 15.000.

Art.26 - Disposizioni speciali per beni e servizconvenzionati con categorie
protette

1) 1) Qualora si tratti di affidare la fornitura di bemila prestazione di servizi
diversi da quelli socio-sanitari ed educativi,i getji affidatari possono essere
individuati tra le cooperative sociali che svolgome attivita di cui
allart.1,comma 1 lettera b) della legge 8/11/199381,a condizione che Il
contratto sia finalizzato a creare opportunita dvoko per le persone
svantaggiate di cui all’art.4,comma 1 della cilagge.



2) 2) Per la stipula delle relative convenzioni di cui paksente articolo,le
cooperative debbono risultare iscritte all’Alboigagale di cui all'art.9,comma
1 della citata legge 381/91.

Art. 27 — Aggiudicazione, annullamento, revoca, rigertura dei termini.

1) 1) L’aggiudicazione provvisoria avviene secondo i eriite le modalita
specificati nel bando e/o nella lettera di inviéd, € proclamata dal Presidente
della commissione di gara al termine delle operaziella medesima.

2) 2) L’aggiudicazione definitiva con la relativa apprawane del verbale di
gara, compete al Responsabile del servizio comf@epeEt materia.

3) 3) L'annullamento della gara deve essere debitamentéivato ed ¢
giustificato solo se adottato a tutela dell'inteepubblico

4) 4) Larevoca della gara, per la natura giuridica paldire degli avvisi o inviti,
che si configurano non gia come offerta di conbrat come semplici “inviti
ad offrire”, e possibile per motivi di pubblico eresse.

5) 5) Puo essere adottato il provvedimento di cui al gaeate comma anche dal
Responsabile del settore interessato qualora lee pam cui deve essere
stipulato il contratto non provveda nei terminsf$ dal bando di gara o dalla
lettera di invito oppure dal capitolato:

- - Al versamento della cauzione prestabilita

- - Alla presentazione della documentazione necesadaidormazione
del contratto

- - All'anticipazione del fondo spese contrattuali

- - Alla firma del contratto

6) 6) La riapertura del termine per la presentazioneedefferte, cosi come la
proroga del termine stesso, oltre che trovare ldiviamioni in ragione di
pubblico interesse, deve essere disposta con pioweato dello stesso
funzionario che ha la responsabilita della procadlilgara.

Art. 28 — Offerte risultate uguali.

1) 1) Nel caso in cui due o piu concorrenti abbiano prege offerte uguali, Si
procedera all'individuazione dell’aggiudicatario diente estrazione a sorte da
tenersi, a discrezione del Presidente della conmomssdi gara, nella stessa
seduta di gara, oppure, previa comunicazione eoiralle ditte interessate, in
altro momento.

2) 2) La predetta disposizione € applicabile in tutte plwcedure di gara
disciplinate dal presente Regolamento.

Art. 29 — Casi particolari di esclusione
1) 1) E’ escluso comunque dalla contrattazione chi, aweedeguito altra
prestazione o fornitura a favore del Comune, siesa colpevole di negligenza
0 inadempienza, debitamente documentata.

Art. 30 — Offerte anomale.



1) 1) Sono escluse dalla gara le offerte che presentintasso anomalo.

2) 2) Tranne che nei casi di esclusione automatica pgeewdalla legge; la
congruita dell'offerta &€ valutata con i criteri dii all'art. 86 del codice dei
contratti pubblici

3) 3) All'esclusione si procede previo esperimento dellacedura prevista
dall’art. 87 del Codice dei contratti pubbilici.

CAPO Il — ATTIVITA’ NEGOZIALE E STRUMENTI TECNICI

Art. 31 — Gli strumenti tecnici per I'attivita negoziale

1) 1) Il Comune é tenuto a conformare la propria attivieggoziale, comunque
esercitata, a strumenti tecnici ed amministratiie cnelle varie sedi del
procedimento hanno la funzione di caratterizzamgteliesse pubblico nelle
migliori condizioni di efficienza , di produttivita di efficacia.

2) 2) La scelta di questi strumenti, ove non sia tassatente prevista dalla
legge, e fatta dal’Amministrazione Comunale sulkse dei criteri di cui al
comma precedente.

3) 3) Aifinidi cui al precedente articolo sono previsseguenti strumenti:
a) a) il progetto preliminare o studio di fattibilita;
b) b) il progetto definitivo;
c) c¢) il progetto esecutivo.
d) d)

Art. 32 — | progetti
1) 1) Gli strumenti tecnici necessari per l'attivita negde sono cosi definiti
e < Progetto preliminare e Studio di Fattibilita
e < Progetto definitivo

* + Progetto esecutivo: sono redatti in conformita aflgole e norme
tecniche stabilite dal codice degli appalti pubbkcsuo Regolamento di
esecuzione.

2) 2) Il Responsabile del procedimento nella fase di zieshee del documento
preliminare all'avvio della progettazione, qualararapporto alla specifica
tipologia ed alla dimensione dei lavori da progettaitenga le prescrizioni di
cui alle lettere a), b), c) del precedente artic®lg insufficienti o eccessive
provvede a integrarle ovvero modificarle

3) 3) Relativamente agli interventi di manutenzione noprecede alla stesura
del progetto preliminare.

Art. 33 — Ulteriori atti, studi e ricerche oggettodi rapporti convenzionali.
1) 1) Oltre agli strumenti tecnici a rilevanza negoziapgssono costituire
oggetto di rapporti convenzionali le seguenti pttageoni, studi e ricerche:
a) a) il piano regolatore generale;
b) b) le varianti generali del P.R.G.C;



c) c¢) gli strumenti urbanistici attuativi;
d) d) gli incarichi professionali per indagini tecniclseciali ed ambientali;
gli studi e le consulenze di particolare duratdeyanza.

Art. 34 — Prestazioni non soggette a convenzione

1) 1) Di norma l'incarico per tutti gli strumenti tecnieistudi previsti dagli artt.
30, 31, 32, deve essere preceduto da convenzigndash nei modi e nelle
forme previsti dalla legge, dal presente regolament

2) 2) Non sono assoggettati a convenzione gli incarioniferiti a legali per le
vertenze giudiziarie, di ogni ordine e grado, a kuComune sia tenuto, a
prescindere dalla sua posizione nella causa; ghrichi in ordine a pareri
tecnico-legali su materie e su questioni di paldie interesse pubblico ed
inoltre gli incarichi per modeste attivita profes®li che si esauriscono in
tempi brevi.

3) 3) Restano, peraltro ferme le altre adempienze atiiala competenza degli
organi deliberativi ed esecutivi, anche sotto dfpo fiscale.

Art. 35 — La committenza
1) 1) Costituisce principio in tutti i rapporti che il @mune pone in essere per
I'affidamento d’incarichi, interni ed esterni, réla alla progettazione di opere
pubbliche, a prescindere dalla natura e dallatatila condizione, eretta a
sistema, di:
a) a) richiedere ai progettisti, ad iniziativa dellAmnmstrazione, di
attenersi alle linee-guida dalla medesima previste;

b) b) esaminare ed esprimere il proprio giudizio sul ptogdi massima,
formulando indirizzi ed osservazioni delle qualpibgettista terra conto
nella progettazione esecutiva

c) c) verificare i criteri seguiti e la conformita delfera ai programmi ed
agli obiettivi dell’Ente.

Art. 36 — Commissione di gara.
1) 1) La commissione di gara € di norma composta dd3yenembri effettivi
2) 2) Nelle procedure di gara da aggiudicarsi con ileciit del massimo ribasso,
calcolato secondo le vigenti disposizioni di leggeembri effettivi sono cosi
individuati:

* « Presidente: responsabile del servizio “proponentgala”;

« ¢ Membro effettivo: Segretario Comunale, nel casa@da con |l
Presidente o sia assente lo sostituisce il respdagdi altro settore o |l
Segretario a scavalco e/o supplente

» ¢ Membro effettivo con funzioni di segretario verkahnte:
responsabile del servizio tecnico o amministrabvbnanziario o altro
idoneo dipendente del medesimo servizio



3) 3) Nelle procedure di gara da aggiudicarsi con il eciat dell'offerta
economicamente piu vantaggiosa, i membri effestvio cosi individuati:

a) a) Presidente: responsabile del servizio che ha preondes
procedura di gara ovvero il Segretario Comunale;

b) b) Membro effettivo con funzioni di segretario verkzahnte:
responsabile del servizio tecnico, amministratiiinanziario o
altro idoneo dipendente del medesimo servizio;

c) ¢) Membro effettivo: altro idoneo dipendente del sawvi
proponente ovvero esperto esterno appositamenteiduodto,
secondo i criteri di cui all’art. 84 8° comma debiece.

4) 4) In casi particolari, la commissione potra esserenéda da 5 membri da
individuarsi con apposita e motivata determinaziate® responsabile del
servizio proponente il contratto

5) 5) Nelle procedure di gara particolarmente complesgegro in quelle nelle
qguali disposizioni di legge o di regolamento disnoipo espressamente le
modalita di costituzione della commissione giudicat potra essere valutata
la necessita di nominare due commissioni di gdrayiduna di natura tecnico-
amministrativa con compiti di valutazione circantimissibilita dei concorrenti
e la loro eventuale esclusione, ed una giudicatpee la valutazione dei
progetti e l'aggiudicazione provvisoria dell’apmaltin questo caso dovra
essere adottata apposita determinazione che nilotigorso a questa ipotesi,
ne disciplini numero e composizione ed individurifpettive competenze.

6) 6) La nomina dei commissari e la costituzione dellmeissione devono
avvenire dopo la scadenza del termine fissato peprésentazione delle
offerte;quando la scelta della migliore offerta i@me con il criterio
dell'offerta economicamente piu vantaggiosa.

7) 7) La commissione opera come collegio perfetto.

8) 8) Prima di procedere all'apertura della busta, i congmti verificano la
sussistenza di cause di incompatibilita secondiisigosizioni di cui all’ 51 del
Codice di Procedura Civile.

9) 9) | componenti della commissione possono richiedéevengano messe a
verbale loro eventuali valutazioni di irregolariia, mancanza delle quali si
considerano assenzienti.

10) 10)In caso di divergenza tra i componenti, la gara essere sospesa € la
commissione si ritira per deliberare con la preaaied Segretario che redigera
fedele verbale delle operazioni svolte. In casdissenso ai procedimenti da
adottare, la decisione spetta al Presidente

11) 11)I provvedimenti costitutivi, di modifica delleommissione di gara
sono comunicati ai componenti entro i termini upér I'espletamento della
procedura di gara.

12) 12)Nel caso in cui nello stesso giorno siano iredgdil gare, viene
costituita una sola commissione che esercita |dsugoni per tutte le gare in
programma.



13) 13)Il Presidente e scelto in relazione all’'oggetatla prima gara della
tornata giornaliera ed esercita le funzioni ancéele successive in deroga a
guanto disposto dal precedente articolo.

14) 14)Per gli affidamenti fiduciari dei servizi attimte all’architettura e
all'ingegneria di importo inferiore a € 100.000,08 valutazione dei curricula
e operata da un Commissario unico, identificatoRedponsabile del servizio
Tecnico o in sua assenza nel Segretario Comunaddorq sia demandata a lui
la supplenza, eventualmente assistito da un vedaaite

Art. 37 — Verbale di gara
1) 1) Le operazioni di gara vengono registrate in appogérbale redatto dal
membro della commissione con funzioni di segretaxobalizzante. Nello
stesso dovranno essere registrate tutte le opaerazie vicende e gli
accadimenti relativi alla gara.
2) 2) In caso di sedute pubbliche, si dovra dare indirezidelle persone
estranee alla commissione eventualmente presemigtando il nominativo

della stessa e il titolo per il quale partecipa.domtestazioni eventualmente
sollevate dovranno essere annotate nello stesbaleer

3) 3) Il verbale di gara dovra essere sottoscritto daitatembri, e dovra essere
inviato, a cura della Commissione, al servizio cetepte che dovra
provvedere all’approvazione con determinaziongydgbrio responsabile.

Art. 38 — Sedute di gara
1) 1) Le sedute delle Commissioni di gara si tengon@aali aperti al pubblico,
nei giorni e negli orari fissati dagli atti di gara
2) 2) Nel concorso di idee, nelle gare in cui si utilizkariterio dell’offerta
economicamente piu vantaggiosa, e in tutti gli alisi in cui I'offerta consista
anche nella presentazione di un progetto le sedutgara necessarie alla
valutazione degli stessi, si svolgono a porte ehalgpubblico.

CAPO Il — PROCEDURE RELATIVE Al CONTRATTI CHE DANN O
LUOGO A SPESE

Parte | — La procedura aperta e la procedura ristetta

Art. 39 — Definizione

1) 1) La procedura aperta € il sistema di gara mediaqigaie I'Ente si rivolge a
tutti i soggetti che, in possesso dei requisitigat dal bando di gara sono
interessati a presentare le loro offerte.



2) 2) La procedura ristretta € il sistema di gara medidrguale I'Ente si rivolge
a soggetti in possesso dei requisiti indicati dahdo di gara invitandoli a
presentare le loro offerte.

Art. 40 — Bando di gara e lettera di invito

1) 1) | bandi di gara e le lettere di invito, che vengdmmati dal responsabile
del Servizio proponente la gara, rendono nota lanta del’Amministrazione
ed hanno i contenuti previsti dalle vigenti disgasii di legge o regolamento
per il tipo di gara che viene indetta , con la @ma&zione dei requisiti richiesti
per la partecipazione alla stessa e della rel@lo@mentazione. Essi devono
altresi indicare le modalita di svolgimento dellaarag i criteri di
aggiudicazione, i contenuti dell’offerta, le causesclusione e specificare tutti
gli altri oneri imposti alle ditte partecipanti.

2) 2) Il bando di gara e la lettera di invito costituisoda “lex specialis” della
gara e prevalgono su ogni diversa e contrastagposizione contenuta in altri
atti di gara.

3) 3) Il bando stesso od il suo estratto vengono resblpilsecondo le forme
previste dalla legislazione vigente in materiaadiori, forniture e servizi.

4) 4) Le spese di pubblicazione del bando sono poste &coca
dellAmministrazione comunale appaltante a norméedéagenti disposizioni
legislative.

PARTE Il - Pubblicita

Art. 41 — Pubblicazioni — Settori Ordinari
1) 1) Il regime delle pubblicita degli atti concernerdiprocedura contrattale e
guella prevista dalla normativa nazionale e dalgw&munitaria
2) 2) In particolare la soglia di rilevanza per le pubitdi e i termini risultano
essere:
. Lavori Ambito locale fino a 500.000
* < Lavori Ambito regionale fino a 1.000.000
e « Lavori Ambito nazionale fino a 5.278.000

e « [avori Ambito comunitario fino a 5.278.000

e « Servizi e forniture Ambito locale ----

e « Servizi e forniture Ambito regionale ----

* « Servizi e forniture Ambito nazionale fino a 206.000
e « Servizi e forniture Ambito comunitario fino a 208

e « Servizi Tecnici Ambito locale fino a 100.000
* « Servizi Tecnici Ambito regionale ----



e « Servizi Tecnici Ambito nazionale fino a 206.000
e ¢ Servizi Tecnici Ambito comunitario fino a 206.000

Art. 42 — Richiesta di partecipazione ed inviti alh procedura ristretta

1) 1) Quando sia pervenuta una sola richiesta di padewipe alla gara e
I'importo del contratto sia inferiore a € 500.0@Mheri fiscali esclusi, € data
facolta di procedere a negoziazione previa gaiaio$ a seguito di ulteriore
provvedimento di cui al precedente art. 17. Qudhiohporto del contratto sia
uguale o superiore a € 500.000, oneri fiscali esclka ripetuta almeno una
volta la procedura iniziale, prima di esercitaréaleolta di cui sopra.

2) 2) Quando la richiesta di partecipazione alla garacseElmeno due, per dare
ulteriore corso al procedimento, I'elenco dei sdtygka invitare deve essere
integrato da altri soggetti ritenuti idonei, a ségdi adeguato accertamento, in
numero non inferiore a quello indicato nell’attocdi al precedente art. 17.

3) 3) Il Responsabile del servizio interessato invita aatqripare alla gara i
richiedenti in possesso dei requisiti richiesti lbahdo di gara.

4) 4) L’invito alla partecipazione, da trasmettersi cetidre raccomandata, deve
contenere tutte le indicazioni previste dal bando.

5) 5) La lettera di invito deve inoltre indicare la docemazione da presentarsi
da parte del soggetto aggiudicatario.

Art. 43 — Criteri di aggiudicazione
1) 1) Gli atti di cui al precedente art. 17 dovranno oade i criteri di
aggiudicazione che possono essere quello del pygizzbasso o dell’'offerta
economicamente piu vantaggiosa. Quando il conteatéfidato con il criterio
dell'offerta economicamente piu vantaggiosa il lmddgara stabilisce i criteri
di valutazione dell'offerta, pertinenti alla naturall’oggetto ed alle
caratteristiche del contratto.

Art. 44 — Aggiudicazione

1) 1) La procedura si svolge normalmente con il metodte deferte segrete,
secondo le modalita indicate nel bando.

2) 2) Il Presidente dichiara l'apertura della gara daetsinin seduta pubblica e
procede preliminarmente all'apertura della bustateeente i documenti e
quindi per i concorrenti ammessi, all’aperturaeléliste contenenti le offerte.

3) 3) Accertata I'esistenza dei requisiti per la partazipne alla gara provvede
all'individuazione dell’aggiudicatario.

4) 4) Si procedera ad aggiudicazione anche nel casoesigemquta una sola
offerta valida, purché si tratti di un’offerta apiari o in ribasso.



5) 5) Al procedimento di gara viene redatto apposito akerlsottoscritto dal
Presidente di gara, dai componenti la commissiced &egretario.

6) 6) L’aggiudicazione fatta salva la definitiva approwee del Responsabile
del Settore viene disposta a favore dell’offertagonveniente in relazione alle
modalita stabilite nel bando.

Art.45 — Impegno contrattuale
1) 1) Il Responsabile del settore interessato adottarrafeterminazione per
I'impegno di spesa connesso all'aggiudicazioneudad’articolo precedente.

Art. 46 — Pubblicazione del risultato di gara
1) 1) Prima di procedere alla stipulazione del contrattoResponsabile del
Settore interessato deve provvedere alla pubbtioazi ove ricorrano le
condizioni, del risultato di gara oltre alla comtamione ai controinteressati
dell’esito.

Art. 47 — Stipulazione contratto

1) 1) Intervenuta I'aggiudicazione si provvede, da pddERappresentante del
Comune, come individuato successivamente, allalazpne e sottoscrizione
del contratto in forma privatistica o pubblica,v&al casi in cui I'atto pubblico
Amministrativo o la scrittura privata autenticatarn® richiesti dalla legge
guale condizione di validita ed efficacia del catts nei confronti dei terzi.

2) 2) Al contratto sono allegati i documenti necessaxie i richiamano
capitolati generali d’'oneri o capitolati specialisgfficiente farne menzione
senza allegarli.

Parte Ill — Concorso di idee

Art. 48 — Concorso di idee o per progetti

1) 1) Per individuare le modalita o gli strumenti piu méd al miglior
perseguimento degli interessi pubblici affidatealue cure, e per sollecitare
'apporto creativo di terzi tramite confronto con@mziale di elaborati
intellettuali, I’Amministrazione puo indire un caorso di idee o per progetti.

2) 2) Allo svolgimento della procedura concorsuale siliappo le disposizioni
di legge.

3) 3) Il responsabile del servizio competente adotta sippaleterminazione con
la quale sono specificate le modalita per indivadome del confronto
concorrenziale e, conseguentemente, predisponos@o/e I'apposito bando.

4) 4) La valutazione degli elaborati e affidata ad ap@ostommissione
individuata con la determinazione di cui al commecpdente.

5) 5) Sulla base delle conclusioni della commissioneudat comma precedente,
il responsabile del servizio competente definisaeconclusione del concorso.



L'utilizzo degli elaborati eventualmente premiatifatti proprio € rimesso
all'insindacabile giudizio dellAmministrazione, s2a che i concorrenti
possano al riguardo vantare alcun titolo, salvandeme sul diritto morale
d’autore.

Parte IV — Procedura negoziata

Art. 49 — Definizione
1) 1) La procedura negoziata ha luogo quando, dopo awerpellato piu
soggetti, salvo che sia diversamente consentitdigf@osizione di legge o di
regolamento si tratta con uno di essi.

Art. 50 — Ammissibilita della procedura negoziata
1) 1) La procedura negoziata € sempre consentita ricdorda fattispecie
previste ex art.41 del R.D. 23/5/1924 n. 827, nénphkr singole fattispecie
indicate da disposizioni di leggi speciali.
2) 2) La procedura negoziata € pure ammessa per singaoliratti sino
all'importo di € 100.000,00.

3) 3) Qualora ricorrono alcuni principi fondamentali pattivita amministrativa
tra cui l'efficacia, I'efficienza e I'economicita & divieto di aggravio del
procedimento in relazione all'urgenza congruamemiévata si potra ricorrere
ad una sola ditta, impresa, societa 0 comunquédt@dsaggetto diversamente
denominato; senza I'espletamento di particolarimf@ita e quindi a
negoziazione diretta per lavori il cui importo cdegsivo non superi
100.000,00 €. Tale importo € da intendersi autaraatente rettificato sulla
base del diritto sopravvenuto.

4) 4) Si prescinde altresi dall'interpellare piu soggptticedendo a trattare con
un UNICO soggetto nel caso di servizi e fornitureui importo non superi
'ammontare di € 20.000,00.Tale importo € da ing¥ed automaticamente
rettificato.

Art. 51 — Procedimento attuativo
1) 1) La negoziazione avviene mediante gara informaldficiasa, alla quale
devono essere invitati piu ditte o0 soggetti, salixersa disposizione di legge,
ritenuti idonei dal Responsabile del Settore irdea¢o.
2) 2) Le operazioni inerenti alla negoziazione sono cttiedalal Responsabile
del Settore interessato.

Art. 52 — Modalita d’invito alla gara ufficiosa e modalita presentazione offerta
1) 1) Gli inviti alla gara ufficiosa devono essere diréintn uno dei seguenti
sistemi:



- - invito a forma scritta: puO essere recapitato a zmelettera
raccomandata o consegnato a mano.

- - invito in forma telegrafica, a mezzo fax o e-m&uleste ultime tre
forme sono utilizzate in presenza di un’'urgenzée ¢t non consentire
I'utilizzazione d’'uno dei sistemi di recapito dalvito in forma scritta e
comunque con provvedimento motivato.

2) 2) Le offerte dovranno essere presentate nel rispédite condizioni e
modalita previste dall’invito, in busta chiusa dmsegnare a mano o0 a mezzo
del servizio postale entro i termini stabiliti ri@iito stesso.

Art. 53 — Aggiudicazione

1) 1) 1l Responsabile del Settore interessato, procetlaggiudicazione al
concorrente che ha presentato I'offerta ritenuiavaintaggiosa, tenendo conto
degli elementi economici e tecnici delle singolied#.

2) 2) La valutazione dell'offerta e affidata alla comnnse®e di gara costituita
come al precedente art. 36.

3) 3) Qualora per la particolare natura del contrati®etsponsabile del Settore lo
ritenga necessario, purché sia indicato nellarbettk invito, all’esame delle
offerte pud provvedere una commissione nominate@si dell’art. 36 comma
5.

4) 4) La valutazione delle offerte dovra tenere conto aéeri autolimitativi
stabiliti dal’Amministrazione con la determinazesa contrattare.

5) 5) L’apertura delle buste contenenti le offerte deveeaire in ora e giorno
predeterminati nell'invito alla gara ufficiosa. édali rappresentanti degli
offerenti, se presenti, hanno facolta di fare imeea verbale le eventuali
eccezioni ed osservazioni che dovessero riteneperome a tutela dei loro
diritti ed interessi.La procedura di cui al pregeenbmma non si applica per
fattispecie il cui importo non superi 30.000,00 €.

6) 6) Il Responsabile del Settore negozia il contratto leoditta che ha offerto le
condizioni piu vantaggiose, previa verifica del sEsso dei requisiti di
gualificazione previsti per l'aggiudicazione di ¢@iti di uguale importo
mediante procedura aperta e sulla base della daotaniene esibita dalla ditta
prescelta.

7) 7) Il predetto Responsabile del Settore interessatdgigspecie diverse da
gquelle del precedente art. 52, procede all’'aggamiane del contratto dopo
aver concluso le operazioni di cui al precedenteb@rsecondo comma.

8) 8) Il Responsabile del Settore interessato ha facditénon procedere
allaggiudicazione con atto motivato. Di tutte lpepvazioni compiute viene
redatto verbale sottoscritto dal Presidente e dallamissione che partecipano
alle operazioni.

Art. 54 — Impegno contrattuale

1) 1) Il Responsabile del Settore interessato adottarirajeterminazione per
I'impegno di spesa connesso all’aggiudicazioneudad’art. precedente.



Art. 55 — Stipulazione del contratto

1) 1) Intervenuta l'aggiudicazione a norma degli ariicpkecedenti il
Responsabile del Settore interessato, provvede l@omodalita di cui al
precedente art. 47 alla stipulazione del conti@toil soggetto prescelto.

Art. 56 — Contratti per esigenze economali

1) 1) | contratti per gli acquisti di beni e prestaziahi servizi per esigenze

economali, entro il limite indicato nell’appositegolamento di contabilita,
vengono conclusi secondo 'uso del commercio.

2) 2) La gestione del fondo economale, la tenuta detiveleegistri e scritture

obbligatorie e la rendicontazione delle somme d@sg@@vano disciplina nel
regolamento di contabilita.

Parte V — Procedure telematiche

Art. 57 — Procedure telematiche

1) 1) E’ consentito l'uso di procedure telematiche camé digitale degli atti. |

soggetti abilitati sono individuati dal Direttoremerale ove nominato o dal
Segretario Comunale.

2) 2) Il sistema per le procedure telematiche é realizeah modalita e soluzioni
che impediscano di operare variazioni su documesiie registrazioni di

sistema e sulle altre rappresentazioni informatiehielematiche degli atti e
delle operazioni compiute nell'ambito delle procedu
3) 3) Trova applicazione il DPR 4/4/2002 n. 101.

Art. 58 — Procedure per gli acquisti on line

1) 1) Il Comune potra acquisire beni e/o servizi medidrdestema degli acquisti
on line.

2) 2) Tale procedura sara informata ai principi di massipartecipazione e

pubblicita delle procedure, semplificazione e srdd della procedura
amministrativa.

3) 3) In particolare, il Responsabile del Servizio ingsao alla procedura on
line, provvedera a pubblicare un elenco degli atjudi beni e/o servizi che

intendera effettuare ed a prevedere contestualnientendizioni per essere
ammessi agli inviti.

CAPO IV — PROCEDURE RELATIVE A CONTRATTI CHE DANNO
LUOGO AD ENTRATA

Art. 59 — Forma di contrattazione

1) 1) | contratti che danno luogo ad entrate sono stipalaeguito di procedure
aperte, ristrette o negoziazione, secondo le pegscrdei successivi articoli.



2) 2) Per la cessazione di partecipazioni azionarie de$® non quotate in borsa,
oltre alle modalita di cui sopra, possono essemdtate particolari procedure
concorsuali a seguito di criteri individuati di telin volta dalla giunta
comunale.

3) 3) Per la cessione di partecipazioni azionarie dietaajuotate in borsa, oltre
alle

modalita previste per la particolare fattispecidledaisposizioni legislative in

vigore, possono essere adottate particolari praeediu collocamento, anche

concorsuali a seguito di criteri individuati di tein volta dalla giunta comunale.

Art. 60 — Procedura aperta

1) 1) Salvo quanto disposto dai successivi articoli 64,663 i contratti che
danno luogo ad entrate sono stipulati, dopo awiigpwocedimento di cui al
precedente art. 17 a seguito di procedura apaxteessi si applicano le norme
previste nel titolo I, capo Ill, sez. | del R.D3/8/1924 n. 827 per I'esecuzione
delle leggi sullAmministrazione del patrimonio ella contabilita generale
dello stato e S.M.1..

2) 2) Il contratto puo essere affidato anche con il dotedell’offerta
economicamente piu vantaggiosa: in tal caso il batidjara stabilisce i criteri
di valutazione dell'offerta, pertinenti alla naturaalloggetto e alle
caratteristiche del contratto.

3) 3) La pubblicazione ed affissione degli avvisi di gamiafa, a cura del
Responsabile del Settore interessato, all’Albogrietdel Comune e secondo
le altre forme stabilite da disposizioni di legge.

Art. 61 — Procedura ristretta - Ammissibilita

1) 1) La procedura ristretta € ammessa:

- - per la vendita di beni immobili fuori uso e di d&e quando il
valore di stima non supera I'importo di 300.000600

- - per l'affitto di fondi e rustici, fabbricati ed altbeni immobili,
guando la rendita annuale sia valutata in somma maggiore di
100.000,00 € e la durata del contratto non eccedeanni.

2) 2) Per l'aggiudicazione si segue il criterio del p@zz corrispettivo piu
favorevole per il Comune. Il contratto puo essdfiel@o anche con il criterio
dell’'offerta economicamente piu vantaggiosa: in ¢ako il Bando di gara
stabilisce i criteri di valutazione dell’offertagginenti alla natura, all'oggetto
ed alle caratteristiche del contratto.

3) 3) Si applicano alla procedura ristretta di cui ahpmicomma i disposti del
titolo IlI, capo Ill, Parte 1°.

4) 4) La pubblicazione degli avvisi della procedura sialdAlbo pretorio e
secondo le altre forme stabilite dalla legge.

Art. 62 — Procedura negoziata— Ammissibilita



1) 1) La procedura negoziata € ammessa per i contragtidamno luogo ad
entrate per il Comune:

- - quando vengano stipulati con enti pubblici, coni entstituzioni
aventi finalita similari , con aziende speciali d@mune, con societa
controllate dal comune;

- - quando il valore del contratto non supera I'impartonplessivo di
100.000,00 € o la rendita o canone annuo non sufigrporto di
20.000,00 € e la durata del contratto non eccedeuest’ultima
fattispecie i sei anni;

- - quando si tratta di proroga o rinnovo di contralii locazione,
concessione o affitto in corso ;

- - quando le gare di cui agli articoli precedenti s@mulate deserte,
ovvero sono state presentate unicamente offeggalari o non valide;

- - quando si tratta di attivita connesse alle azigyedgite in economia;

- - quando non e prevista una controprestazione didgtgarte del
Comune.
2) 2) Le operazioni inerenti alla negoziazione sono ctieddal Responsabile
del Settore interessato. Quelle attinenti alle rad#egestite in economia sono
condotte secondo gli usi commerciali.

Art. 63 — Disposizioni particolari
1) 1) Le disposizioni di cui al precedente art. 62, priomnma, si applicano
senza limiti di valore per le fattispecie relataléedilizia economica popolare,
alla disciplina urbanistica ed edilizia in generanetutti i casi in cui una
deliberazione specifica sia adottata con atto foreddale del Consiglio.

Art. 64 — Impegno contrattuale
1) 1) Il Responsabile del Settore interessato adottarirajeterminazione per
I'accertamento dell’entrata connesso alle risukaniella procedura aperta,
ristretta o della negoziazione di cui ai precedariti60, 61, 62.

Art.65 — Stipulazione del contratto
1) 1) Intervenuta I'aggiudicazione per la fattispeciecdi ai precedenti art. 60,
61, 62 si provvede, da parte del Rappresentant€a®une alla stipulazione
del contratto in forma privatistica o pubblica,v&al casi in cui I'atto pubblico
o la scrittura privata autenticata siano richidsiia legge quale condizione di
validita ed efficacia del contratto nei confrongi derzi.

CAPO V — CONVENZIONI, CONCESSIONI
Art. 66 — Convenzioni e concessioni

1) 1) Alle convenzioni e concessioni si applicano le dgpioni contenute nel
Codice dei contratti pubblici.



2) 2) Se la procedura seguita € quella della negoziaziinetta le operazioni
sono in ogni caso condotte dal Responsabile ddior8einteressato. La
negoziazione diretta € sempre consentita per leessioni cimiteriali.

3) 3) E’' ammesso stipulare apposite convenzioni con lepemtive che
svolgono le attivita di cui all’'art. 1 comma 1 |dt) della legge 8/11/91 n. 381

4) 4) Per la stipula delle convenzioni di cui al preseatigcolo, le cooperative
debbono risultare iscritte all’Albo regionale, sem B, di cui all’art. 2 della
L.R. 9/6/94 n. 18.

Art. 67 — Tipologia della concessione
1) 1) La scelta del contraente mediante la concessiareecne, di norma, le
seguenti ipotesi:
a) a) costruzione e gestione;
b) b) affidamento dei servizi;
C) c) attivita complessa, ricompresa in un numero difieegod di
contratti
2) 2) Nelllassumere il provvedimento di concessione, |Amistrazione
individua e determina i poteri e le funzioni pulchk trasferiti.

Art. 68 — Organo competente
1) 1) La scelta dell'istituto della concessione, per qcle riguarda i pubblici
servizi, appartiene al Consiglio Comunale.
2) 2) Negli altri casi si fa riferimento alle norme gealestabilite dalla legge e
dal presente Regolamento per la determinazionataattare.

Art. 69 — Commissione di gara
1) 1) Per la composizione ed il funzionamento della Cossione si applica la

disciplina prevista dall’art. 36 del presente Ragwnto.

Art. 70 — Disciplina di concessione
1) 1) Unitamente all'atto di concessione viene predigpogh disciplinare
sottoscritto dal concessionario, inteso a regolaanenle modalita di
svolgimento della concessione nonché gli obblighiicconcessionario deve
sottostare.

Art. 71 — Trasformazione o annullamento del rapporo
1) 1) Conformemente ai principi generali dell'ordinamergairidico ed in
armonia con le norme che presiedono ai divergutgti’ Amministrazione puo
procedere, per motivi di pubblico interesse, adudamento, revoca o
modifica della concessione.



Art. 72 — Concessioni particolari
1) 1) In casi particolari, specificatamente previsti dallegge, trovano
applicazione le norme disciplinanti i diversi servi
2) 2) In particolare trovano applicazione:
a) a) per la gestione del servizio di accertamento e ossione
dellimposta sulla pubblicita e sulle pubbliche isdfoni: I'art. 25 e
seguenti del D.lgs 15-11-1993, n. 507;
b) b) per il servizio di accertamento e riscossione ddlasa di
occupazione di spazi e aree pubbliche: I'art. 92digs 15-11-1993, n.
507.

CAPO VI — INCARICHI PROFESSIONALI
Parte | — Affidamento di servizi di progettazione

Art. 73 — Incarichi interni

1) 1) La progettazione e cosi ogni altro atto tra quetivisti dall'artt. 30, 31, 32
rientrano nelle competenze istituzionali delle ttme tecniche ed
amministrative del Comune.

2) 2) La determinazione con la quale viene precisamerteato il dipendente
incaricato della progettazione e di quant’altronmsto come precisato al
comma precedente, fissa i termini dell’incarico.

3) 3) Nell'individuare il dipendente titolare dell'incao, '’Amministrazione si
adegua alle sue specifiche funzioni istituzion&lei casi di piu funzioni
Istituzionali affidate alle stesso funzionario iame il criterio della
prevalenza.

4) 4) L’amministrazione promuove ogni forma d’interazigtautturale, al fine di
facilitare la massima partecipazione, in ogni fdiselaborazione del progetto e
degli atti oggetto dell'incarico.

5) 5) Per le specifiche discipline di cui al presenteicalb, il Segretario
Comunale assicura coordinamento fra i funzionae, @ncorché appartenenti
ad altri settori o servizi, sono tenuti a forniteapporti tecnici, amministrativi
e giuridici connessi alle proprie specifiche fumzio

6) 6) Per effetto dell’affidamento di cui al secondo comrsara attribuito al
tecnico incaricato il compenso di cui all’art. 9@numa 5 del D.lgs 163/06 e
S.M.I. nel testo vigente, con la ripartizione diical Regolamento
sull'ordinamento degli uffici e dei servizi.

Art. 74 — Incarichi esterni

1) 1) Si disciplinano le procedure che, dovranno essiepettate dal Settore
Tecnico Comunale, nell'affidamento di incarichi fassionali propedeutici
alle progettazioni ed esecuzione di opere pubblitheui importo risulti
inferiore a 100.000,00 €.



2) 2) Per l'affidamento di incarichi di progettazionecili importo stimato sia
pari o superiore a 100.000,00 €, si applicanospasizioni di cui alla parte II,
titolo | e titolo Il del Codice.

Art. 75 — Presupposti dell’affidamento

1) 1) Quando sussistono le condizioni previste dal Co@iqeossibile ricorrere
all’affidamento esterno dei servizi di cui al sussigo art. 75 ai soggetti di cui
allart. 90, comma 1 lettera d) e) f) g) e h) delegge medesima e
precisamente:

= = Lettera d) : liberi professionisti singoli o asscnelle forme di cui
alla legge 23-11-1939 n. 1815 e succ. mod.;

= = Letterae): societa di professionisti

= = Lettere f) : societa di ingegneria

= = Lettera g) : raggruppamenti temporanei costitugii sbggetti di cui
alle lettere d) e) f)

= = Lettera h) : consorzi stabili di societa di professsti e di societa di
ingegneria anche in forma mista

2) 2) La sussistenza dei presupposti di ammissibilitécalrso a professionisti
esterni dovra essere certificata dal Responsaeéllprdcedimento.

3) 3) La certificazione del R.P. dovra essere vistataR#mponsabile del Settore
competente per materia (quando tali figure non@dano).

Art. 76 — Prestazioni esternalizzabili
1) 1) | servizi oggetto di affidamento, sono:
A) A) Incarichi di progettazione preliminare, definitige esecutiva;
B) B) Attivita tecnico-amministrative connesse alla prttggone quali:
a) a) Prestazioni professionali speciali;
b) b) Prestazioni accessorie
2) 2) | servizi di cui al precedente punto B), a titohalicativo e non esaustivo,
sono i seguenti:

a) a) Supporto nella REDAZIONE ED APPROVAZIONE DEL
PIANO TRIENNALE;

b) b) Redazione STUDI DI FATTIBILITA’;

c) ¢) Redazione CALCOLI STATICI;

d) d) Incarichi di DIREZIONE LAVORI e connesse attivitd d
collaborazione (direttori operativi ed ispettoricdintiere);

e) e) Incarichi per Ila SICUREZZA DEI CANTIERI
(responsabilita dei lavori, coordinamento in fasprdgettazione
ed esecuzione);

f) f) Incarichi di ASSISTENZA DI CANTIERE;

g) g) Incarichi di COLLAUDO di OO.PP.;

h) h) Incarichi TOPOGRAFICI (rilievi, frazionamenti ecg.)

1) 1) Incarichi GEOLOGICI e GEOGNOSTICI;

D) Analisi CHIMICHE, BATTERIOLOGOCHE,
AGRONOMOCHE ecc.;



K) k) Consulenze  NATURALISTICHE, ARTISTICHE,
STORICHE ecc.;

) 1) ALTRI INCARICHI di supporto al Responsabile Uniceld
Procedimento nelle fasi di progettazione, affidamered
esecuzione di LL.PP.

ART. 77 — Compensi

1) 1) 1l compenso per lo svolgimento delle prestaziorpraoelencate dovra
essere calcolato con esclusivo riferimento ai femif professionali di
riferimento.

2) 2) Qualora non esistano riferimenti tariffari discon@ti da leggi si fara
riferimento, in subordine, alle disposizioni degigani professionali. In difetto
di qualsiasi riferimento normativo, o disciplinateResponsabile Unico del
procedimento dovra calcolare il compenso in rifemto ai valori di mercato
della prestazione. In questo caso sara necessarigiugizio di congruita
espresso dal R.P. e vistato dal responsabile periana

3) 3) Gli sconti dovranno essere previsti, di norma, anathiisura massima
ammessa.

Art. 78 — Incompatibilita

1) 1) Gli affidatari di incarichi di progettazione non gsmno partecipare agli
appalti ed alle concessioni di lavori pubblici, oha agli eventuali subappalti o
cottimi, per i quali abbiano svolto attivita di gettazione. Agli stessi appalti,
concessioni di lavori pubblici, subappalti o cottimon puo partecipare un
soggetto controllato, controllante o collegato adfldamento di incarichi di
progettazione. Le situazioni di controllo e di egidmento si determinano con
riferimento all’art. 2359 del Codice Civile.

Art. 79 — Modalita di affidamento dei servizi
1) 1) L'affidamento dei servizi verra attribuito, con dehina del Responsabile
del Settore competente, su proposta del Respoasdleil procedimento,
contenente la motivazione del conferimento al msifenista sulla base dei
seguenti criteri da predeterminare nelle letteiawto:
» « Competenze specifiche e livello professionale dateate sulla base
dei curricula dei candidati;
» « Validita delle soluzioni progettuali proposte;
» « Rotazione degli incarichi;ad un singolo soggettorigico non puo
essere affidato un incarico qualora:

a) a) nel caso dei dodici mesi precedenti siano statdatif allo
stesso soggetto incarichi per un importo complassente
superiore a 100.000,00 Euro

b) b) non siano trascorsi almeno tre mesi dalla conahgsidi un
incarico affidato in precedenza



c) ¢) un incarico affidato nei tre anni precedenti alda#o luogo a
contenzioso,risarcimento o danno al Comune.implgtadilo
stesso soggetto oppure un intervento non sia siggetto di
collaudo favorevole,per cause a lui imputabili
e « Giovani professionisti (per incarichi di non rilexa entita)

2) 2) Siterra conto del principio secondo cui il profeagsta € sempre tenuto ad
eseguire personalmente l'incarico, sia pure corliau# operatori materiali
come affermato dalla giurisprudenza anche dopdrét¢min vigore della legge
109/94 (T.A.R. Calabria 02-05-1991 n. 253 Cass- 86-01-1996 n. 590), e
guindi non sara consentita una concentrazionerdpdoche superi la capacita
di lavoro singolo;

3) 3) La selezione del candidato compete al responsatide singolo
procedimento che dovra proporre il candidato ptesca responsabile del
Settore competente con una relazione motivata’gdodione della determina
di affidamento;

4) 4) La motivazione dovra essere pubblicizzata sull’Allppetorio ed
eventualmente sul sito internet del comune per @S giorni. Essa dovra
avvenire entro 10 giorni lavorativi dalla data didoaione dell'atto di
affidamento.

Art. 80 — Procedura di affidamento

1) 1) Il Responsabile del procedimento individua i tecmia consultare sulla
base di informazioni riguardanti le caratteristicheualificazione economica-
finanziaria e tecnico-organizzativa desunte dalcaier e seleziona cinque
soggetti idonei se sussistono in tale numero.

2) 2) | tecnici selezionati sono invitati a presentareolferte, con lettera
contenente gli elementi essenziali della prestaziahiesta.

3) 3) Il Responsabile del procedimento sceglie il tecnote ha offerto le
condizioni piu vantaggiose, secondo il criterio 'dfflerta piu bassa o
dell'offerta economicamente piu vantaggiosa, prexgafica dei requisiti di
gualificazione previsti per laffidamento di cortradi uguale importo
mediante procedure ad evidenza pubblica.

Art. 81 — Procedure amministrative per importi inferiori a € 100.000,00.
1) 1) Per esperire le procedure di affidamento deglinobadi progettazione si
dovranno rispettare le seguenti fasi:

a) a) Il settore tecnico, verificata la necessita di dafie incarichi di
progettazione esterni ed acquisita la certificaziah cui all’art. 75
comma 2 predispone apposita lettera contenenteitbira presentare
offerta nelle forme, nei modi e nei termini ivi lsiigi ad almeno cinque
tecnici  precedentemente selezionati secondo quanéwisto dal
precedente art. 80. In caso di invito ad un numeferiore a 5 se ne
dovra dare adeguata motivazione.



b) b) Le buste pervenute entro il termine stabilito nédiiera di invito
verranno aperte dal responsabile del Settore Tecmicqualita di
commissario unico assistito da un verbalizzante.

c) ¢) L’aggiudicazione avverra sulla base del prezzo passo o
dell'offerta economicamente piu vantaggiosa. ltesio utilizzato verra
individuato nella determinazione a contrattare enwaicato con la
lettera di invito ai tecnici selezionati.

d) d) Delle operazioni svolte in sede di gara ufficiodall'apertura delle
buste all'individuazione dell'offerta vincitrice,ewra redatto apposito
verbale.

e) e) Il Responsabile del Settore tecnico adottera l@rdehazione per
I'affidamento dell'incarico, l'informazione relatas all'incarico di
progettazione conferito fiduciariamente e I'appmwuae del disciplinare
di incarico che dovra essere successivamente eottos dal
Responsabile del Settore Tecnico in rappresentdglzzomune.

f) f) Laliquidazione della somma dovuta al professi@nistaricato verra
curata dal settore tecnico che ha la gestioneethgivo budget di spesa.

2) 2) Per importi inferiori a 20000 € trovano applicazde disposizioni speciali
di cui al Regolamento Comunale per i lavori le fture e i servizi in
economia.

Art.82 — Procedure accelerate
1) 1) Se per ragioni durgenza non € possibile l'ossergamei termini
ordinari(10 giorni), potranno essere stabiliti ggenti termini:
* < Un termine di ricezione delle offerte non infericae3 giorni dalla
data di ricevuta dell'invito.
2) 2) Intal caso gli inviti a presentare offerta sorasimessi per le vie piu rapide
possibili.

Art. 83 Procedura di somma urgenza

1) 1) Per esigenze particolari di somma urgenza che mmsentono alcun
indugio o quando trattasi di lavori di pronto iMento, il Responsabile del
Settore puo affidare l'incarico direttamente indida espressamente nella
determinazione le motivazioni per cui si ricorréaaprocedura di somma
urgenza.

2) 2) La scelta dovra essere rivolta a professionispassesso dei requisiti di
Legge e che documentino di aver gia effettuato gttagioni di complessita e
spese analoghe a quelle oggetto dell'incarico, daligarantire esperienza e
competenza specifica adeguata.

3) 3) Il possesso di tali requisiti € comprovato da appogurriculum
professionale, sono esclusi dall’incarico i profesisti che comunque hanno
offerto motivi di rilevata insoddisfazione in cogsenza di precedenti
incarichi espletati per conto del Comune.



ART. 84 — Convenzioni/lettere di incarico
1) 1) Per incarico di importo pari o superiore ai 20.000€ si procedera alla
stipula della convenzione d’incarico che prevedasdguenti condizioni di
contratto, da determinare di volta in volta in rafip alla specifica prestazione,
a discrezione del responsabile del settore di ctanga:
 « Specificazione di dettaglio delloggetto della peazsone (con
riferimento al documento preliminare alla progatiae);
» < Corrispettivo computato sulla base delle vigentffeaprofessionali e
sulla base dell’'offerta presentata dal tecnicceithesdi gara;
» < Sconti (secondo I'offerta acquisita agli atti)
e « Modalita di pagamento
< Previsione delle garanzie Assicurative previsteledalormative
vigenti;
* + Previsione di idonee penali in rapporto alla natacaalla entita
dell’incarico per inadempienti e/o ritardi;
» < Previsione di clausole risolutive espresse;
* « Risoluzione controversie;
e« < Obbligo del rispetto di norme, regolamenti e cadttraollettivi
nazionali e locali;
* + Clausole riferite alla specificita della prestaaon
2) 2) Per incarichi di importo inferiore a 20.000,00 € ®dtra procedere
all’affidamento del servizio con lettera d’incarisottoscritta, per accettazione
dal professionista incaricato.
3) 3) Successivamente il Responsabile del Settore Tecproovede alla
stipulazione e sottoscrizione del contratto peittsca privata; adottando
altresi apposito impegno di spesa connesso al’lBAMENTO dell'incarico

CAPO VII — STIPULAZIONE, ROGAZIONE ED ESECUZIONE DE I
CONTRATTI

Parte | — Stipulazione

Art. 85 — Contenuto del contratto
1) 1) Nella redazione e stipulazione del contratto, lertip@sservano
scrupolosamente i dettami del codice civile e data contrattuale in genere.
2) 2) In considerazione dell'interesse pubblico persegulall’'ente, nelle
premesse del contratto dovranno essere richiamati riassunti gli atti
amministrativi, decisori e autorizzativi che staralla base.
3) 3) Sono da considerare elementi essenziali del comtrat
e « |ndividuazione dei contraenti;
» < (ggetto del contratto;
e « Termini e modalita di esecuzione delle prestazioni;
» + Importo contrattuale e modalita di pagamento;



* ¢ Spese contrattuali e altri oneri fiscali;

* + Forma scritta;

» « Altre clausole richieste a pena di nullitd&/annulitdb del contratto
dalle leggi vigenti in materia.

4) 4) In relazione alla natura del contratto o al fin@spguito, lo stesso potra
contenere:

* ¢ (Clausole di risoluzione espressa del contratto;

< Penali, caparre o altre clausole previste dallgdeg tutela del
creditore;

e « Cauzioni;

» < C(Clausole di subappalto;

e « Clausola compromissoria (nei limiti e con le mo@daindicate
all’art. 106);

» « C(Clausola contenente un premio (cd. premio di acaglento) per
ogni giorno di anticipo rispetto al termine contwate di ultimazione
dei lavori;

» < Altre clausole ritenute importanti o essenziali tavuiguardo
all’oggetto e alla tipologia del contratto.

5) 5) Nei contratti di appalto di lavori, servizi o fotaie, lo stesso dovra
contenere lI'impegno del privato contraente a rispetle disposizioni della
contrattazione collettiva in materia di retribuzoper i lavoratori dipendenti
(cd. clausola sociale), le norme in materia di aevsnti contributivi, nonché
guelle in materia di diritto al lavoro dei disaleliquelle relative alla sicurezza
sui luoghi di lavoro.

6) 6) Fanno parte del contratto, anche se non materianadiegati:

* ¢ Determinazione di aggiudicazione;

» < Eventuale verbale di gara;

» < Altri provvedimenti e/o documenti ritenuti essetizia

» « Altri documenti richiesti specificatamente dallgdedi settore.

Art. 86 — Stipulazione del contratto

1) 1) | contratti sono stipulati, di norma, in forma plibh amministrativa,
avanti al Segretario Comunale in qualita di Uffieieogante.

2) 2) | contratti preceduti da trattativa privata, oltlke nella forma pubblica
amministrativa, possono essere stipulati anchenia delle seguenti forme
previste dall’art. 17 della legge 18/11/1923, @4

a) a) per mezzo di scrittura privata;

b) b) con atto separato di obbligazione, costituito dteta-offerta,
sottoscritta dal fornitore ed accettata dall’Ente.

C) ¢) per mezzo di corrispondenza, secondo l'uso del cemtion quando
sono conclusi con ditte commerciali.

Art. 87 — Competenza alla stipulazione del contratt



1) 1) Nel giorno stabilito, alla presenza dell’'Ufficialeogante (Segretario
Comunale, o in caso di sua assenza da chi legamensostituisce), si
procedera alla stipulazione del contratto.

2) 2) Il negozio dovra essere firmato dal Responsabil&diore competente per
conto del Comune, e per la parte privata, il saggenittimato alla firma. Se
si tratta di societa, la firma dovra essere appadatdegale rappresentante o da
altro soggetto, previa esibizione della procura cepe rilasciata
dall'amministrazione della societa.

Parte Il — Rogazione

Art. 88 — Ufficiale rogante

1) 1) | contratti stipulati in forma pubblica-amminisikat sono ricevuti, nei
limiti consentiti dalla legge e con le modalita swette dalla legge notarile, in
guanto applicabili, dal Segretario del Comune ochiae legittimamente e a
tutti gli effetti lo sostituisce.

2) 2) L'ufficiale rogante deve, anche a mezzo del resgbits del servizio
contratti, custodire i contratti e gli atti da licevuti tenendone il repertorio,
nonché i contratti stipulati per mezzo di scrittprevate, in fascicoli in ordine
cronologico.

3) 3) L'ufficiale rogante, o chi lo sostituisce legittim&nte, autentica le copie
deqgli atti originali rogati per ogni effetto di lgg e rilascia le copie stesse alle
parti che ne facciano richiesta.

4) 4) L'ufficiale rogante cura altresi gli adempientibuitari connessi a tutti i
contratti del Comune.

Parte Il — Esecuzione dei contratti

Art. 89 — Responsabilita della gestione del contrad

1) 1) Il Responsabile del Settore interessato si attereitamente alla volonta
dell’Ente, manifestata attraverso atti formali.

2) 2) Il Responsabile del servizio che ha proposto eosotitto il contratto
medesimo e di norma responsabile anche della toasecuzione dello stesso.

3) 3) Il Responsabile dell’esecuzione del contratto eutieralla vigilanza sul
regolare adempimento delle prestazioni e all’assmez dei poteri ad esso
spettanti.

4) 4) Qualora durante I'esecuzione si prospettino granggplarita o ritardi,
ovvero occorra recare modifiche all'oggetto dellegbazione del terzo, e
comunque in tutti i casi in cui vi sia necessitapdgovvedimenti da parte



dellAmministrazione, il Responsabile € tenuto digtteuare immediatamente
le segnalazioni del caso e ad adottare gli oppopavvedimenti.

CAPO VIl — DISPOSIZIONI COMUNI

Art. 90 — Forma dei contratti
1) 1) Per tutti i contratti del Comune é richiesta lanfarscritta ovvero la forma
digitale con sottoscrizione certificata.

Art. 91 — Durata, proroga e rinnovo del contratto

1) 1) Nei contratti stipulati dal Comune deve essere rdetata ed
espressamente indicata la durata del rapporto atardte e devono essere
stabiliti i termini di esecuzione delle rispettiprestazioni.

2) 2) Il Responsabile del Settore interessato provvese, recessario, a dare
avvio a nuovo procedimento in merito al contrattosgimo a scadenza

3) 3) E’ vietata la conclusione di contratti contenendiusole di rinnovo tacito,
salvo i casi in cui e prevista dalla legge.

4) 4) Qualora un contratto contenga una clausola di vianone,
compatibilmente con quanto previsto dal Codiceyeasalisdetta entro un
termine prefissato, tale clausola ha piena effcadra le parti.
L’Amministrazione, quando non intenda dare disdettavra adottare I'atto di
rinnovo del contratto entro il suddetto termindle medesime condizioni.

5) 5) | contratti per la fornitura di beni e servizi, chbbiano durata superiore
allanno, possono prevedere I'obbligo del fornitareprestatore di servizi di
proseguire la medesima prestazione a richiestaCdoehune ed alle stesse
condizioni, per un periodo massimo di norma noresope a 180 giorni.

6) 6) Per i contratti aventi durata inferiore all’annoopessere previsto il
medesimo obbligo del fornitore per un periodo prammalmente ridotto.

7) 7) Il contratto di forniture di beni e/o servizi puésere prorogato, beninteso
nel limite massimo novennale previsto per la dugsdacontratti degli enti
pubblici (art. 12, 2° comma R.D. 18/11/1923 n. 24dle stesse condizioni e
per i periodi indicati in specifiche clausole cattnali da attuare con atti
formali.

8) 8) La possibilita di rinnovo espresso del contratteedeecessariamente essere
inserita nel Bando o nella lettera d'invito.

Art. 92 — Inadempimenti contrattuali
1) 1) Qualora gli inadempimenti non siano tali da comg@tinaccettabilita
della prestazione, il funzionario responsabilealeBecuzione del contratto puo
convenire con l'altro contraente che a sue spesegga la prestazione stessa,
ne elimini eventuali vizi e difformita, ovvero siperi la riduzione
proporzionale del corrispettivo pattuito.



2) 2) Sono fatte salve le altre facolta previste dallggée in caso di
inadempimento dell’altro contraente.

3) 3) Qualora il contratto stabilisca penalita per il mao o inesatto
adempimento, nonché la ritardata esecuzione dedistgzioni, deve essere
sempre prevista la risarcibilita dell’eventuale manilteriore.

4) 4) L’applicazione della penale e di competenza dgbarsabile del servizio
che gestisce il contratto di cui trattasi.

5) 5) Per le opere pubbliche si applicano le disposizamila legge vigente al
momento della stipula del contratto.

Art. 93 — Capitolati

1) 1) | capitolati per ogni genere di contratto possosseee generali o speciali.

2) 2) | capitolati generali contengono le condizioni chessono applicarsi
indistintamente mente a determinati tipi di contra le modalita da seguirsi
per la gara. Nel capitolato generale possono egsewiste le modalita per la
risoluzione amichevole delle controversie insortgadte I'esecuzione del
contratto.

3) 3) Sulla base dei capitolati generali vengono adoitatapitolati speciali
contenenti le condizioni relative all’oggetto primprdel contratto singolo
ovvero di una ristretta categoria di contratti deflessa specie.

Art. 94 — Responsabile del settore interessato

1) 1) Per Responsabile del Settore interessato si intgneldo che ha adottato
la determinazione a contrattare.

2) 2) Tutte le funzioni svolte dal Responsabile del Settmteressato o dal
Responsabile che lo sostituisce in caso di assenmapedimento, quali
risultano dal presente regolamento, devono risutfarapposito verbale.

3) 3) Per fattispecie di natura specialistica, il Direft@enerale o il Segretario
Comunale puo stabilire che le funzioni e le respbiita del Responsabile
predetto siano attribuite anche ad altro Respolesdei Comune per aspetti
specificatamente individuati.

Art. 95 — Preposto alla gara o alle negoziazioni
1) 1) Le procedure aperte, ristrette o negoziate di tyra@sente Regolamento
sono presiedute dal Responsabile del Settore ss@i®@ o da chi
legittimamente lo sostituisce, con il compito d’'#dee tutti i provvedimenti
che si rendono necessari nei singoli casi. Di tietteperazioni da cui derivino
obblighi per I'una o I'altra parte e redatto apposierbale.
2) 2) Nel verbale devono essere indicati tutti gli aéi grocedimento.



Art. 96 — Elenco dei soggetti da invitare alla gar@ alle negoziazioni
1) 1) L’elenco dei soggetti da invitare alle gare o akkgoziazioni & predisposto
dal Responsabile del Settore interessato, sec@ngdeescrizioni contenute nel
presente regolamento.

Art. 97 — Partecipazione alla gara o alle negoziaani di imprese associate o
raggruppate
1) 1) Le imprese possono partecipare alla gara o all@zigzjoni in forma
associata o raggruppata nel rispetto delle presaoridegislative regolanti
guesto istituto.
2) 2) E’ inammissibile la contemporanea partecipazion® @ara o alla
negoziazione in forma singola ed associata.
3) 3) La costituzione dell'associazione o del raggruppamedeve essere
realizzata e formalizzata come previsto per legge

Art. 98 — Esclusione dalle gare o dalle negoziazion
1) 1) L'esclusione dalle gare o dalle negoziazione peaegolarita o
incompletezza della documentazione o dell’offer{@eo qualsiasi altro motivo
attinente all'offerta, spetta al preposto alla gaedla negoziazione.
2) 2) Il provvedimento di esclusione deve essere motivato

Art. 99 — Sospensione ed aggiornamento del procedimto relativo a gare o
negoziazioni
1) 1) Iniziato il procedimento, questo deve proseguiretutie le successive
sequenze fino al termine a meno che non sussisaAtu@zioni che
obiettivamente ne impediscano la conclusione.
2) 2) In tal caso resta in capo del preposto alla gatlaonegoziazione I'obbligo
di motivare la mancata conclusione del procedimento
3) 3) La gara o la negoziazione puo inoltre essere saspd aggiornata in
presenza di circostanze specifiche che richiedanteivento di un parere
tecnico di organo estraneo alle operazioni, laacquisizione non sia attuabile
senza rinviare l'atto conclusivo del procedimento.

Art. 100 — Cauzioni

1) 1) La costituzione della cauzione a garanzia dei ettnstipulati dal Comune
e disciplinata dalle norme del Regolamento di dafita dello stato, approvato
con R.D. 23maggio 1924, n. 827, e dalla legge u@rg 1982, n. 348 nonché
dal codice dei contratti pubblici e successive ricige ed integrazioni.

2) 2) | contratti di locazione relativi a immobili urbastipulati dal Comune in
gualita di conduttore non sono soggetti a cauzione.

3) 3) L'esonero del versamento della cauzione, per gii @ntratti per i quali &
dovuta, indipendentemente dal sistema di contiatiaz seguito per



I'affidamento della prestazione contrattuale, pesaere concesso a condizione
che venga praticata una riduzione del prezzo deliaita o dell'appalto tale
che il miglioramento del prezzo di aggiudicaziomssa considerarsi adeguato,
in relazione ai tassi bancari in vigore.

4) 4) Si pud comunque prescindere dalla cauzione ovevarilaforniture,
prestazioni o servizi da eseguire non superanorarsa di 20.000,00 €, IVA

inclusa.

5) 5) Tutti i depositi cauzionali in numerario dovranrssere costituiti mediante
versamento nella tesoreria comunale.

6) 6) Per le cauzioni costituite mediante polizze fidsprge, nella tesoreria
comunale dovra essere custodito il titolo originale

Art. 101 — Cauzione provvisoria
1) 1) Per I'appalto di opere pubbliche, I'entita, le miitdaed il contenuto della

cauzione provvisoria sono stabilite per legge. éstituzione di detta garanzia
avviene dopo la definitiva aggiudicazione da pddkservizio che ha espletato
la gara.

2) 2) Per la partecipazione alle gare per la forniturbeti e servizi puo essere
prevista una cauzione provvisoria, da versare imgibrto e con le modalita
indicate nel bando di gara o nella lettera d'indfpipure nel capitolato.

Art. 102 — Cauzione definitiva

1) 1) Coloro che contraggono obbligazioni con il Comuarcstenuti a prestare
cauzione definitiva per I'adempimento, secondo portanza e il contenuto di
tali obbligazioni,

in tutte le forme previste dalla disciplina in vigaal momento della stipulazione

del relativo contratto.

2) 2) Per l'appalto di opere pubbliche, I'entita e le rali@d della cauzione
definitiva sono fissate per legge.

3) 3) Per le forniture di beni e di servizi viene preaisina cauzione definitiva,
da versare nell'importo e con le modalita indicag bando di gara o nella
lettera d’invito oppure nel capitolato.

4) 4) Non si fa luogo alla costituzione della cauzionénilieva per i contratti di
modesta entita, per quelli stipulati con soggetiblgici 0 a partecipazione
pubblica e per quelli ove il rapporto fiduciariccame rilievo essenziale.

5) 5) Lo svincolo della cauzione definitiva € disposto ncapposito
provvedimento del funzionario responsabile delieggone del contratto.

6) 6) La cauzione € svincolata previa constatazione atidihpimento delle
condizioni e degli obblighi assunti dal contratta ta cauzione si riferisce e
previa definizione della relativa contabilita

Art. 103 — Modalita di costituzione della cauzione



1) 1) La cauzione deve essere versata alla Tesoreria @dejcon le modalita
stabilite dall’art. 221 del TUEL 267/2000.

2) 2) La cauzione puo essere costituita in numeraritobd ti stato. La cauzione
puo essere costituita anche da fidejussione banoata polizza assicurativa ai
sensi dell’art. 1 della Legge 10/6/1982 n. 348.

3) 3) La cauzione originariamente costituita vale anatregventuali integrazioni
entro il quinto dell'importo del contratto.

Art. 104 — Spese contrattuali e fiscali
1) 1) | contratti stipulati in forma pubblico-amministrz o0 per scrittura privata
autenticata, iscritti nel repertorio del Comunens®oggetti all'applicazione
dei diritti di segreteria, in conformita alla nortiva vigente.
2) 2) Tutti i contratti sono assoggettati all'impostaboilo e di registro, secondo
le disposizioni di legge. Le spese di registrazisoeo di norma a carico della
controparte, salvo i casi di legge sul ripartoelstiesse.

3) 3) Il versamento delle spese contrattuali e dei dulitisegreteria e effettuato
prima della stipulazione del contratto.

4) 4) Le spese per la pubblicita della gara e quelldgpubblicazioni del bando
di gara e del risultato della gara sono a cari¢cCdenune.

Art. 105 - Anticipazioni sul prezzo contrattuale
1) 1) Nei contratti non puo essere previsto I'obbligofatie anticipazioni sul
prezzo contrattuale che non siano consentite fmdizgioni di legge.

Art. 106 — Definizione delle controversie

1) 1) Per le controversie che dovessero sorgere nelltanaai contratti relativi
ai lavori pubbilici, si applicano le disposizionildgge.

2) 2) Nelle controversie che dovessero sorgere in dipeadadei rapporti
contrattuali disciplinati dal presente regolamenittagsponsabile del servizio
competente potra valutare I'opportunita di una aasione transattiva della
stessa.

3) 3) | contratti, di norma, non dovranno prevedere @iisompromissorie.
Tuttavia, in

sede di redazione dei capitolati o dei bandi diagdamministrazione potra

valutare come meritevole l'inserimento di una ctdascompromissoria con la

guale, in caso di controversie, operera la devohedella stessa ad un collegio di

arbitri. In tal caso la suddetta clausola dovr&esgserita anche nel contratto che

si andra a stipulare.

4) 4) Le controversie nascenti in ordine all’interpreterg e all’esecuzione dei
contratti saranno deferite al competente organosgizionale.

Art. 107 — Cessione del contratto



1) 1) E’ vietata la cessione totale o parziale de cowtradenza preventiva
autorizzazione.

2) 2) La preventiva autorizzazione alla cessione totalgaziale del rapporto
contrattuale dovra essere rilasciata con motivatarthinazione adottata dal
responsabile del servizio che ha sottoscrittonfi@ito in oggetto

3) 3) Prima che il Comune conceda l'autorizzazione isg@®ario deve produrre
la documentazione richiesta dal Comune stesso.

Art. 108 — Subappalto

1) 1) Il subappalto e disciplinato dalla normativa setaigente. In particolare,
per i lavori pubblici, resta disciplinato dall’'at18 del D.Lgvo 12/4/2006, n.
163, e successive modifiche ed integrazioni.

2) 2) In ogni altro caso il subappalto non autorizzatd’ Aaministrazione e
vietato.

3) 3) L’autorizzazione al subappalto e concesso con m@tezione del
Responsabile del Servizio se il subappalto e riterutile per la migliore
esecuzione del contratto ed il subappaltatorens@ossesso di tutti i requisiti
per contrattare con la pubblica amministrazione.

Art. 109 — Controllo e vigilanza
1) 1) La regolarita delle prestazioni contrattuali € colfita e verificata
dallAmministrazione Comunale, tramite il competeservizio.
2) 2) Il privato contraente ha [l'obbligo di mettere a pidisizione
dellAmministrazione ogni elemento necessario ddtefare il controllo.
3) 3) In caso di vizi occulti o differenze quantitativea fatta immediata
contestazione al privato contraente.

Art. 110 — Gestione del contratto
1) 1) L'originale del contratto € depositato presso litifi Segreteria, viene
trasmesso, in copia, all'ufficio proponente perdeécuri la gestione, nonché
agli altri uffici e servizi comunque interessati.
2) 2) Il Segretario Comunale provvede, ove occorre, iatazione dello stesso
nel repertorio dei contratti, alla registraziomastrizione e voltura.

Art. 111 — Scadenza dei contratti
1) 1) Tutti i responsabili dei servizi hanno I'obbligolidetenuta di un “Registro
scadenziario dei contratti”.
2) 2) Il responsabile interessato provvede a dare awpoogedimento in merito
al contratto prossimo a scadenza.

TITOLO IV — ALTRI CONTRATTI

Art. 112 — Contratti di compravendita immobiliare.



1) 1) Il Comune potra acquistare sul mercato beni immdbsuo interesse e per
le finalita istituzionali che gli sono propri, Nalnbito della sua capacita di
diritto privato.

Art. 113 — Acquisto di immobili

1) 1) All'acquisto di beni immobili il comune pu0 procedea negoziazione in
tutti i casi in cui la specificita del bene non senta I'espletamento di una
procedura di gara. In questa ipotesi il responsatdl servizio competente
dovra motivare nella relativa determinazione, lgioni che hanno portato
all'individuazione di quel particolare bene in lwodi un altro.

2) 2) Ai fini della pattuizione del corrispettivo, dov@ssere redatta apposita
perizia di stima da parte dell’'ufficio competendppure da un tecnico esterno
incaricato dal responsabile del servizio che deatéoscrivere il contratto.

3) 3) Nel caso di acquisto di un bene immobile ancoraafdruire o in corso di
costruzione, dopo la stipulazione del contrattoCdmune ha la facolta di
anticipare, prima dell’'ultimazione dei lavori, qaalel corrispettivo pattuito in
ragione degli stati di avanzamento.

Art. 114 — Alienazione immobiliare
1) 1) Il Comune potra alienare beni immobili facenti padel suo patrimonio
disponibile, oppure di quello indisponibile per ualj sia cessata la
destinazione e pubblico servizio, secondo quant@vigio e disciplinato
dall'apposito Regolamento per 'alienazione defipatnio immobiliare,

Art. 115 — Contratti di locazione, affitto, comodab
1) 1) | contratti mediante il quale il comune assume acedle in locazione,
affitto, o comodato degli immobili possono essetpusati in seguito a
negoziazione, avuto riguardo agli interessi detBedi cui si dara atto con
motivata determinazione.
2) 2) Tuttavia, in considerazione della tipologia del @ea del valore del
contratto, laddove il comune sia parte attiva detiesso, si potra esperire il

pubblico incanto.

Art. 116 — Contratti di permuta
1) 1) Il comune, nelllambito della sua autonomia, potti@utare contratti di
permuta ad oggetto beni immobili e immobili chensiadi interesse per
I'amministrazione. Tuttavia nel caso di immobilicontratto di permuta dovra
essere stipulato sulla base di una perizia di stm@datta dall’ufficio
competente oppure da un tecnico esterno.

Art. 117 — Altri contratti



1) 1) Il comune potra stipulare qualsiasi atto previsétlednorme di diritto
civile, compatibilmente con le funzioni pubblichigriduitogli.

2) 2) Per i contratti di concessione di beni immobileazt, si rinvia all’apposito
regolamento.

Art. 118 — Sponsorizzazioni

1) 1) L’Amministrazione puo ricorrere a forme di spongaezione in relazione
ad attivita culturali nelle sue varie forme, attvisportive, turistiche o di
valorizzazioni del

patrimonio comunale e dell’assetto urbano o ae alttivita di rilevante interesse

pubblico. In relazione a particolari manifestaziouniturali ’Amministrazione puo

assumere anche la veste di sponsor.

2) 2) La sponsorizzazione puo avere origine da iniziatig Amministrazione,
cui deve essere assicurata idonea pubblicita,londahtiva di soggetti privati.

3) 3) Gli strumenti di attuazione delle sponsorizzazioon devono essere in
contrasto con prescrizioni di legge o regolamenti.

4) 4) In ogni caso devono essere definiti i limiti dedfouttamento dell'immagine
ai fini pubblicitari, di eventuali diritti di esctiva, di eventuali benefici, di
modalita di utilizzazione di marchio e di presenzh luogo dello sponsor sul
materiale di propaganda.

Art. 119 — Lavori, forniture e servizi in economia— Rinvio
1) 1) | lavori, le forniture ed i servizi che, per loratora, possono farsi in

economia sono disciplinati:
a) a) dal Regolamento Comunale per i lavori, le fornitere servizi da
esequirsi in economia;
b) b) dal Regolamento Comunale per la gestione del servi
economato.

TITOLO V — DISPOSIZIONI FINALI

Art. 120 — Norme abrogate
1) 1) Con l'entrata in vigore del presente Regolamentwosabrogate tutte le

norme regolamentari con esso contrastanti.

Art. 121 — Pubblicita del Regolamento e degli atti
1) 1) Copia del presente Regolamento, a norma dell'@rdélla legge 7 agosto
1990, n.241, sara tenuta a disposizione del publplerché ne possa prendere
visione in qualsiasi momento.



Art. 122 — Casi di esclusione

Le disposizioni del presente regolamento non siliggp agli accordi
procedimentali (art. 11 L. 241/90), agli accordpdbgramma (art. 15 L. 241/90), agli
accordi sostitutivi, alle transazioni concluseiaefdi redimere controversie di varia
natura.

Il presente regolamento non si applica altresi @lecessioni a titolo di contributo e
in uso temporaneo di immobili, spazi, strutturepiamti e quant’altro di proprieta
comunale disciplinate da appositi regolamenti.

Art. 123 — Norme di rinvio
1) 1) Per tutto quanto non disposto o previsto dal ptesesgolamento valgono
le norme vigenti in materia di lavori, servizi erridure degli Enti Locali,
guelle del Codice Civile, nonché le disposizionntamute nei capitolati e
singoli disciplinari.

Art. 124 — Modifiche ed abrogazione
1) 1) Le modifiche totali o parziali del presente regodauto sono deliberate dal
Consiglio Comunale.
2) 2) Le norme del presente regolamento si intendono ficath per effetto di
sopravvenute norme vincolanti statali e regionalitali casi, in attesa della
formale

modificazione del presente regolamento, si appdicaormativa sopraindicata.

Art. 125 — Trattamento dati personali

Ai sensi della vigente normativa in materia di paone dei dati personali in ordine
ai procedimenti cui si riferisce il presente Regmato i medesimi saranno trattati
nel pieno rispetto del Decreto Legislativo 30/0&2®. 196 a cui si rinvia.

Art. 126 — Entrata in vigore
1) 1) Il presente regolamento, adottato con deliberaziale® Consiglio
Comunale, entra in vigore secondo quanto previalo dtatuto Comunale.
2) 2) Il regolamento deve essere inserito nella raca®taegolamenti comunali
e tenuto a disposizione del pubblico perché quas$sa prenderne cognizione.

Il presente regolamento:

E’ stato deliberato dal Consiglio Comunale nellduga del con atto n.

E’ stato pubblicato all’Albo Pretorio per quindgiorni consecutivi dal al
E’ entrato in vigore |l quindicesimo gnar successivo alla pubblicazione.



Tollegno, li

Il Segretario
Comunale
QNTANELLA Dr.
Franco)



